逸夫图书馆八楼报告厅使用申请登记表
填表日期：
	申请部门：
	使用部门安全负责(经办)人姓名及联系方式：

	使用时间：
	活动人数：校内（   ）、校外（   ）

	会议（活动）内容：
 

	会议所需设备: 座麦□、无线麦□、调音台□、LED屏□、
VGR数据线□、PPT投影仪□。
主席台是否变动: □
	自带设备： 

如涉及到接电、接水需物业部门签字：

	党政办经办人姓名及联系方式：

	使用部门安全负责人承诺：我已认真阅读并了解逸夫图书馆八楼报告厅使用申请登记表中的所有内容并同意。签字：
	图书馆经办人姓名及联系方式:

	党政办主任签字：

	图书馆领导签字：
	使用部门领导签字：


注意事项：1、请使用部门注意保持卫生，严禁使用双面胶及其他粘性胶张贴标语、广告等宣传品，严禁吸烟、随地吐痰、乱扔纸屑及在报告厅内吃油性及带皮食物。
          2、承诺采取有效措施确保报告厅桌椅、门窗、音响、灯光等设施完好无损，如有损坏，保证按原有样式进行修复或者承担维修费用。
          3、承诺按照图书馆有关要求入场及疏散，保持安静，无影响在馆读者阅读及学习行为。
          4、使用单位安全负责人承担所有在活动过程中发生的安全生产事故责任。
          5、申请程序：填写申请表、党政办主任签字、图书馆领导签字后转交于图书馆办公室。
          6、此表格一式二份，使用单位一份，图书馆一份。
